Zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr;?ff/2026
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn

z dnia 25 marca 2026r.

Regulamin pracy komisji konkursowej powolanej w ramach realizacji zadania

publicznego

Rozdzial I — Postanowienia og6lne

§1

Niniejszy Regulamin okresla zasady udziahu oraz tryb pracy Komisji Konkursowej w otwartym
konkursie ofert na wsparcie/powierzenie realizacji zadan publicznych w 2026 roku.

§2

Komisja dziata na podstawie:

1.

2.

(%)

Art. 11 1 art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziafalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz. 1338),
Niniejszego Regulaminu pracy Komisji Konkursowej, zwanego dalej ,,Regulaminem”.

§3

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,,Komisji” — rozumie si¢ przez to Komisje Konkursowa
opiniujaca oferty.

Komisja peni funkcje opiniodawczg w zakresie oceny oraz okreslenia wysokosci
dofinansowania ofert zgloszonych w konkursie przez organizacje pozarzagdowe oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Rozdzial II — Posiedzenia Komisji

§4

Komisja jest powolywana w sktadzie co najmniej czteroosobowym. W jej skiad wchodza:
a) Cztery osoby reprezentujace Urzad Miasta i Gminy Bodzentyn, w tym Przewodniczacy
Komisji.

b) Osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust.
3 ustawy, z wylgczeniem przedstawicieli organizacji biorgcych udziat w konkursie.

Komisja dziala na posiedzeniach zamknietych.

Czlonkowie Komisji wykonuja swoje obowiazki rzetelnie i obiektywnie, kierujac sie
przepisami prawa, wiedza oraz doswiadczeniem.

Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania, a konczy z dniem ogloszenia wynikéw
otwartego konkursu ofert.

Komisja moze dziataé bez udzialu oséb wskazanych przez organizacje pozarzadowe, jezeli:
a) zadna organizacja nie zglosi przedstawiciela do pracy w  Komisji,
b) zgloszone osoby nie wezma udziatu w pracach Komisji.

Powolane osoby podlegaja wytaczeniu na podstawie art. 15 ust. 2d lub 2f ustawy.



7. Do cztonkéw Komisji stosuje sie przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego (Dz. U. z
2024 r. poz. 572), dotyczace wyltaczenia pracownika.

8. Kazdy cztonek Komisji sktada pisemne o$wiadczenie o braku przestanek do wylaczenia z
udziatu w pracach Komisji.

9. Przed otwarciem ofert, Przewodniczacy Komisji przedstawia sktad Komisji i stwierdza jej
umocowanie do prowadzenia postgpowania.

10. Wszyscy cztonkowie Komisji s3 zobowigzani do réwnego traktowania wszystkich oferentéw.

11. Komisja prowadzi postgpowanie w sposdb gwarantujacy uczeiwa konkurencje i jawno$é.

12. Wylaczenie cztonka Komisji nie wymaga uzupetniania jej sktadu, o ile mozliwe jest zachowanie
kworum.

§5

[

Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, ktéry:

a) odbiera o$wiadezenia cztonkéw Komisji i wigcza je do dokumentacii,

b) informuje Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn o konieczno$ci wylaczenia cztonka
Komisji,

¢) prowadzi posiedzenia,

d) rozdziela prace pomigdzy cztonkéw Komisii,

e) nadzoruje dokumentacje konkursu,

f) informuje Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn o problemach w trakcie prac,

g) reprezentuje Komisje na zewnatrz,

h) przedktada protokét z prac Komisji do zatwierdzenia przez Burmistrza Miasta i Gminy
Bodzentyn.

Komisja obraduje w obecnosci co najmniej potowy skladu.

4. Komisja moze:

a) wybra¢ najkorzystniejsza oferte, nawet jesli zostata ztozona tylko jedna,

b) odrzuci¢ wszystkie oferty, jesli zadna nie gwarantuje nalezytej realizacji zadania.

(O8]

§o6
Oceny formalnej dokonuje Komisja Konkursowa.
Ocenie formalnej podlegaja:

e Kryteria bezwzgledne — brak mozliwosci uzupekienia:
a) ztozenie oferty przez podmiot nieuprawniony,
b) oferta ztozona na nieobowiazujacym wzorze lub po terminie,
¢) niezgodnos¢ zadania z celami konkursu,
d) zadanie nie miesci si¢ w dziatalnosci pozytku publicznego oferenta
e) brak zamknietej koperty,
f) forma inna niz pisemna, brak nazwy/numeru zadania,
g) brak podpisu lub nieprawidlowy podpis,
h) brak rezultatéw w czgsei IIT ust. 6 formularza oferty.
e Kiryteria zwykle — mozliwe do uzupemhienia:
a) brak wymaganych zatacznikéw,
b) brak potwierdzenia zgodno$ci kopii z oryginatem,
¢) bledy pisarskie, rachunkowe, skreslenia.

¥



Komisja:
a) odrzuca oferty niespehiajace kryteriow bezwzglednych,
b) wzywa do uzupetnienia ofert niespeliajacych kryteriéw zwyktych,
¢) przekazuje do oceny merytorycznej oferty spetniajace wymagania formalne.
Oceny merytorycznej dokonuje kazdy czlonek Komisji indywidualnie.
Kryteria oceny merytorycznej:
a) Mozliwo$¢ realizacji zadania:
e zasoby osobowe i rzeczowe.
b) Kalkulacja kosztow:
e racjonalnos¢, adekwatno$é do dziatan, przejrzystosé.
¢) Udzial $rodkéw wlasnych/pozabudzetowych.
d) Jakos¢ wykonania:
e realnos¢ planu i harmonogramu,
e rezultatéw i ich monitorowania,
e znaczenie dla spolecznosci,
e komplementarnosé i kwalifikacje wykonawcow.
e) Wklad osobowy:
e praca spoleczna i wolontariat.
f) Ocena wezeSniejszej realizacji zadan (jesli dotyczy):
e rzetelnosé, terminowosé, rozliczenie $rodkdw.

6. Komisja wzywa oferentéw do sprostowania istotnych bledow (telefonicznie, elektronicznie lub
pisemnie).

7. Podczas analizy ofert Komisja sprawdza:
a) mozliwos¢ osiggniecia rezultatéw,
b) realizacje¢ zadania na rzecz mieszkaicdéw Miasta i Gminy Bodzentyn,
¢) zgodnos$¢ z ustawg o zapewnianiu dostepnoéei osobom ze szezegdlnymi potrzebami (Dz.U.1411 z
2024 r).
Rozdzial III - Postanowienia koncowe

§7

Po zakonczeniu oceny formalnej i merytorycznej, Komisja sporzgdza protokol koficowy,
zawierajacy:



a) miejsce 1 czas przeprowadzenia konkursu,

b) imiona i nazwiska cztonkdw Komisji,

¢) liczbe ztozonych ofert,

d) liste ofert odrzuconych (z przyczynag),

e) liste ofert nieuzyskujacych pozytywnej opinii (z przyczyng),
f) wyjasnienia i o$wiadczenia oferentdw,

g) wybrang oferte oraz propozycje wysokosci dotacji.

§8
1. Przewodniczacy Komisji przedstawia protok6t Burmistrzowi Miasta i Gminy Bodzentyn.
2. Ostateczng decyzje o przyznaniu $rodkéw podejmuje Burmistrz Miasta i Gminy Bodzentyn.
3. Decyzja ta nie jest decyzja administracyjna w rozumieniu Kodeksu postepowania
administracyjnego.
4. Od decyzji Burmisirza Miasta i Gminy Bodzentyn nie przysluguje odwolanie.
5. Wyniki konkursu oraz warunki realizacji zadan zostana podane do publicznej wiadomosci w:

e Biuletynie Informacji Publicznej,
e na stronie internetowej www.bodzentyn.pl,
o tabligf:y informacyjnej w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Bodzentynie

KOMISARZ RzaADOWY

Ann L;L ariska



