Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 81/2025
Burmistrza Miasta i Gminy Bodzentyn
z dnia 10 pazdziernika 2025r.

Regulamin pracy komisji konkursowej

Rozdzial I — Postanowienia ogdlne

§1

Niniejszy Regulamin okresla zasady udziatu oraz tryb pracy Komisji Konkursowej w otwartym
konkursie ofert na wsparcie/powierzenie realizacji zadan publicznych w 2025 roku w Miescie i Gminie
Bodzentyn.

§2

Komisja dziata na podstawie:

1.

2.

(TSI o ]

Art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2025 r. poz.1338),
Niniejszego Regulaminu pracy Komisji Konkursowej, zwanego dalej ..Regulaminem”.

§3

llekroé¢ w Regulaminie jest mowa o ,,Komisji” — rozumie si¢ przez to Komisj¢ Konkursowg
opiniujaca oferty.

Komisja peini funkcje opiniodawcza w zakresie oceny oraz okreslenia wysokosci
dofinansowania ofert zgloszonych w konkursie przez organizacje pozarzagdowe oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Rozdzial I1 — Posiedzenia Komisji

§4

Komisja jest powotywana w skladzie co najmniej’ czteroosobowym. W jej skfad wchodza:
a) Cztery osoby reprezentujace Urzad Miasta i Gminy Bodzentyn, w tym Przewodniczacy
Komisji - Sekretarz Miasta i Gminy Bodzentyn.
b) Osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust.
3 ustawy, z wylaczeniem przedstawicieli organizacji bioracych udziat w konkursie.

Komisja dziala na posiedzeniach zamknigtych.

Czlonkowie Komisji wykonuja swoje obowiazki rzetelnie i obiektywnie, kierujgc sig¢
przepisami prawa, wiedza oraz doswiadczeniem.

Komisja rozpoczyna pracg z dniem powotania, a kofczy z dniem ogloszenia wynikow
otwartego konkursu ofert.

Komisja moze dziata¢ bez udziatu oséb wskazanych przez organizacje pozarzadowe, jezeli:
a) zadna organizacja nie  zglosi przedstawiciela ~do pracy w  Komisji,
b) zgtoszone osoby nie wezma udziatlu w pracach Komisji.

Powotane osoby podlegaja wylaczeniu na podstawie art. 15 ust. 2d lub 2f ustawy.



7. Do czionkéw Komisji stosuje si¢ przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2025 r. poz. 769), dotyczace wyltaczenia pracownika.

8. Kazdy czlonek Komisji sktada pisemne o$wiadczenie o braku przestanek do wylaczenia
z udziatu w pracach Komisji.

9. Przed otwarciem ofert, Przewodniczacy Komisji przedstawia sktad Komisji i stwierdza jej
umocowanie do prowadzenia postgpowania.

10. Wszyscy cztonkowie Komisji sa zobowiazani do rownego traktowania wszystkich oferentow.

I'l. Komisja prowadzi postgpowanie w sposob gwarantujacy uczciwa konkurencje i jawnosé.

12. Wylaczenie cztonka Komisji nie wymaga uzupehiania jej sktadu, o ile mozliwe jest zachowanie
kworum.

13. Komisja konkursowa przystepujac do rozstrzygnigcia konkursu ofert, dokonuje nastepujacych
czynnosci:
a) zapoznaje si¢ z podmiotami, ktére ztozyty oferty,
b) wypetnia o$wiadczenia dopuszczajace lub wytaczajace z postepowania,
¢) stwierdza prawomocno$¢ posiedzenia komisji
d) ocenia ztozone oferty pod wzgledem formalnym (poprawne wypelnienie oferty oraz komplet
zatacznikdw),
) odrzuca oferty niespetniajace formalnych warunkéw konkursu lub zgloszone po
wyznaczonym terminie,
f) po zapoznaniu si¢ z merytoryczna trescig ofert, kazdy cztonek komisji konkursowej dokonuje
indywidualnie punktowej oceny na karcie, zgodnie ze wskaznikami okreslonymi w ogtoszeniu
konkursowym,
g) sporzadza protokét prac komisji, odezytuje jego treéé i podpisuje protokoét.

§5

Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, ktéry:

a) odbiera o$wiadczenia cztonkéw Komisji i wlacza je do dokumentacji,

b) stwierdza prawomocno$¢ posiedzenia komisji

b) informuje Komisarza Rzagdowego dla Miasta i Gminy Bodzentyn o koniecznosci
wylgczenia cztonka Komisji,

¢) prowadzi posiedzenia,

d) rozdziela prace pomigdzy cztonkéw Komisii,

e) nadzoruje dokumentacje konkursu,

f) informuje Komisarza Rzadowego dla Miasta i Gminy Bodzentyn o problemach w trakcie
prac,

g) reprezentuje Komisj¢ na zewnatrz,

h) przedkiada protokot z prac Komisji do zatwierdzenia przez Komisarza Rzadowego dla
Miasta i Gminy Bodzentyn.

3. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej potowy sktadu.
4. Komisja zapoznaje si¢ z podmiotami, ktére ztozyly oferte
5. Komisja moze:

a) wybra¢ najkorzystniejsza oferte, nawet jesli zostata ztozona tylko jedna,
b) odrzuci¢ wszystkie oferty, jesli zadna nie gwarantuje nalezytej realizacji zadania.

§6

Oceny formalnej dokonuje Komisja Konkursowa.



Ocenie formalnej podlegaja:

* Kryteria bezwzgledne — brak mozliwosci uzupetnienia:
a) zlozenie oferty przez podmiot nieuprawniony,
b) oferta ztozona na nieobowigzujacym wzorze lub po terminie,
¢) niezgodnos¢ zadania z celami konkursu,
d) zadanie nie miesci si¢ w dziatalnosci pozytku publicznego oferenta,
e) brak zamknigtej koperty,
f) forma inna niz pisemna, brak nazwy/numeru zadania,
g) brak podpisu lub nieprawidtowy podpis,
h) brak rezultatow w czgsci I11 ust. 6 formularza oferty.
* Kryteria zwykle — mozliwe do uzupetnienia: '
a) brak wymaganych zatgcznikow,
b) brak potwierdzenia zgodnosci kopii z oryginatem,
c) bledy pisarskie, rachunkowe, skreslenia.

Komisja:

a) odrzuca oferty niespetniajace kryteriow bezwzglednych,
b) wzywa do uzupetnienia ofert niespehniajacych kryteridéw zwyktych,
c) przekazuje do oceny merytorycznej oferty speniajace wymagania formalne.

Oceny merytorycznej dokonuje kazdy czlonek Komisji indywidualnie.
Kryteria oceny merytorycznej:
a) Mozliwos¢ realizacji zadania:
» zasoby osobowe i rzeczowe.
b) Kalkulacja kosztow:
» racjonalnos¢, adekwatnos¢ do dzialan, przejrzystosc.
¢) Udzial srodkow wlasnych/pozabudzetowych.
d) Jakosé wykonania:
¢ realno$¢ planu i harmonogramu,
e rezultatéw i ich monitorowania,
¢ znaczenie dla spofecznosci,
» komplementarno$¢ i kwalifikacje wykonawcow.
¢) Wklad osobowy:
» praca spoteczna i wolontariat.
f) Ocena wcze$niejszej realizacji zadan (jesli dotyczy):
o rzetelnos$¢, terminowosé, rozliczenie $srodkow.

6. Komisja wzywa oferentéw do sprostowania istotnych bledéw (telefonicznie, elektronicznie lub
pisemnie).

7. Podczas analizy ofert Komisja sprawdza:

a) mozliwos¢ osiggnigcia rezultatow,

b) realizacje zadania na rzecz mieszkancow Miasta i Gminy Bodzentyn,

¢) zgodno$é z ustawg o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U.1411 z
2024 r.).



Rozdzial III — Postanowienia koncowe
§7

Po zakoriczeniu oceny formalnej i merytorycznej, Komisja sporzadza protokél konicowy,
zawierajacy:

a) oznaczenie miejsca i czasu konkursu,

b) imiona i nazwiska cztonkéw komisji konkursowe;j,

¢) liczbg zgloszonych ofert,

d) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom konkursu: numer oferty, nazwe oferenta i tytut
zadania publicznego,

e) wskazanie ofert nieodpowiadajacych warunkom konkursu lub zgtoszonych po terminie,

f) srednig arytmetyczna punktow przyznawanych przez wszystkich cztonkéw komisji, zgodnie ze
wskaznikami okreslonymi w ogloszeniu konkursowym,

g) propozycje rozstrzygniecia konkursu wraz z proponowana wysokoscig dotacji,

h)wynik weryfikacji formalnej i merytorycznej

i) podpisy cztonkdw: komisji.

§8
1. Przewodniczacy Komisji przedstawia protok6t Komisarzowi Rzadowemu dla Miasta i Gminy
Bodzentyn.
2. Ostateczng decyzj¢ o wysokosci przyznanych srodkéw podejmuje Komisarz Rzadowy dla
Miasta i Gminy Bodzentyn.

3. Decyzja ta nie jest decyzjg administracyjng w rozumieniu Kodeksu postepowania
administracyjnego. :
4. Wyniki konkursu oraz warunki realizacji zadan zostana podane do publicznej wiadomosci w:

« Biuletynie Informacji Publicznej,
* na stronie internetowej www.bodzentyn.pl,
» tablicy informacyjnej w siedzibie Urz¢du Miasta i Gminy w Bodzentynie

KOMISARZ R?Z;}.POW
dla Miasta i Gminy Podzentyn




